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إنشاء المحتوى
)GS6( 6 للثقافة الرقمية، المعيار العالمي IC3 شهادة

Certiport IC3 Digital Literacy GS6 · 4 أهداف

المستندات والعروض التقديمية أكثر ما ينشئه الناس على الحاسوب. يتناول هذا الدليل الخطوات الأساسية لبناء مستند واضح في معالج النصوص، وعرض تقديمي

بسيط في برنامج الشرائح.

كل هدف ومهاراته الأساسية

ا تقديمية أساسية 4.1 أنشئ مستندات وعروضً

Apple Pagesو Google Docsو Microsoft Word من معالجات النصوص
.LibreOffice Writerو

Google Slidesو Microsoft PowerPoint من تطبيقات العروض التقديمية
.LibreOffice Impressو Apple Keynoteو

4.2 افهم الممارسات المقبولة في التوثيق ونسبة الأعمال إلى أصحابها

التوثيق )الاستشهاد( يعني تحديد المصادر التي استخدمتها، داخل النص وفي
قائمة في النهاية.

يمنح الفضل للمبدعين الذين استخدمت أعمالهم.

4.3 احفظ عملك وأنشئ نسخة احتياطية منه

ا أثناء العمل )Ctrl+S أو Command+S(، وتحفظ تطبيقات احفظ عملك كثيرً

يًا. سحابية كثيرة تلقائ

استخدم بنية مجلدات منطقية، مثلًا حسب المشروع ثم السنة ثم النوع.

4.4 افهم المفاهيم الأساسية للطباعة

الاتجاه العمودي يكون فيه طول الصفحة أكبر من عرضها، ويناسب الرسائل
والتقارير ومعظم المستندات.

الطباعة على الوجهين تطبع على جانبي كل ورقة، فتوفر الورق.

أخطاء شائعة

الخلط بين الانتقالات )بين الشرائح( والحركات )على العناصر داخل

الشريحة(.

تُغني عن الاستشهاد، فالأفكار أيضًا تحتاج إلى الاعتقاد بأن إعادة الصياغة 
نسبتها لأصحابها.

الاعتقاد بأن الملف المحفوظ على المحرك نفسه نسخة احتياطية، فإذا تعطل
المحرك ضاعت النسختان.

الخلط بين الاتجاه العمودي )طويل( والاتجاه الأفقي )عريض(.

ExamDragon، examdragon.com/ic3. إعداد مستقل للاختبار، غير تابع لـ Certiport أو Pearson VUE ولا معتمد منهما.
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